
แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการบรรจุและแต่งตั้ง 

แนวปฏิบัติการบรรจุและแต่งต้ังบุคคลเข้ารับราชการ 
เป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่งครูผู้ช่วย 

สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
(ยกเว้นส านักบริหารงานการศึกษาพิเศษ) 

 
แนวปฏิบัติการบรรจุและแต่งตั้งบุคคลให้ด ารงต าแหน่งศึกษานิเทศก์ 

สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 

แนวปฏิบัติการน าบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในบัญชีหนึ่ง 
ไปขึ้นบัญชีเป็นผู้สอบแข่งขันได้ในบัญชีอื่น ต าแหน่งครูผู้ช่วย 

สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
(ยกเว้นส านักบริหารงานการศึกษาพิเศษ) 

 ศธ 0206.6/ว 9 
วันที่ 21 มีนาคม 2566 

 ศธ 0206.6/ว 11 
วันที่ 21 มีนาคม 2566 

 ศธ 0206.6/ว 10 
วันที่ 21 มีนาคม 2566 



ว 9/2566 การบรรจุและแต่งตั้ง ต าแหน่งครูผู้ช่วย 

บัญชี 
ปี 2564 

ผู้ดูแล 
บัญชี 

ผู้ดูแลบัญช ี

- สพป. เขต 1 
- สพป. เขตเดียว 

เจ้าของบัญช ี
ทุก อ.ก.ค.ศ.เขต 

ในจังหวัด 

เจ้าของ 
บัญชี 

ส่งมอบบัญชี 

ส่งมอบ 
บัญชี 

ศธจ. ส่งให้ สพท.  
ที่ดูแลบัญชี ภายใน 
30 วัน นับตั้งแต่วันที่ 
ส านักงาน ก.ค.ศ.  
มีหนังสือแจ้ง 

ข้อมูล 
บัญชี 

ข้อมูลบัญช ี
สพท. ประชุมร่วมกัน  เพื่อพิจารณา 

        - ข้อมูลบัญชี 
        - จ านวนต าแหน่งว่าง 
        - ก าหนดแผนการบรรจุ 

การยกเลิกบัญชี 

บรรจุ 
แต่งตั้ง 

 

การบรรจุและแต่งตั้ง 

ตาม ว 14/2563 
ยกเลิก 
บัญชี 

 

สพท. ที่มีต าแหน่งว่าง  
เสนอ อ.ก.ค.ศ.เขตฯ 

แจ้งมติไป สพท. ที่ดูแลบัญชี  

สพท.เรียกตัวผู้สอบแข่งขันได ้
มาเลือกสถานศึกษา  

สพท.แจ้งรายชื่อไปยัง สพท. 

สพท.เสนอ อ.ก.ค.ศ.เขตฯ 
ให้ความเห็นชอบบรรจุฯ 

ผู้มีอ านาจ สั่งบรรจุและแต่งตั้ง 



การขอใช้บัญชี ต าแหน่งครูผู้ช่วย 

เจ้าของ 
บัญชี 

ผู้ขอใช้ 
บัญชี ขั้นตอน การขอใช้ 

บัญชี บัญชี สพท. 
ที่ดูแลบัญชี 

- สพป. เขต 1 
- สพป. เขตเดียว 

เฉพาะจังหวัด 
ที่ไม่มีบัญชี กลุ่มวิชา/
ทาง/สาขาวิชานั้น 

บัญชีผู้สอบแข่งขันได ้
ของ กศจ. ที่ สนง.ศธจ. 

ส่งมอบให้   
สพป. เขต 1 / เขตเดียว 

ดูแล จังหวัดใน สนง.ศธภ. ใดก็ได ้

 จังหวัดติดกัน / ศธภ.เดียวกัน 

จังหวัดติดกัน / ศธภ. อื่น 

จังหวัดใดก็ได้ / ศธภ. เดียวกัน 

บัญชีของ อ.ก.ค.ศ. สศศ. 

บัญชี อ.ก.ค.ศ.ส่วนราชการอื่น 

  แจ้งมติ / ชื่อ + 
  ที่อยู่สถานศึกษา 
  = จ านวน 
  ต าแหน่งว่าง 
ไปยังเจ้าของบัญชี 

แจ้งมต ิ

1 

2 

3 

6 

5 

8 

7 

9 

4 

 สอบถามความ 
  สมัครใจผู้สอบฯ 

เสนอ อ.ก.ค.ศ.เขตฯ  
พิจารณา ให/้ไม่ให ้

เสนอ อ.ก.ค.ศ.เขตฯ 

ยกเลิกการขึ้นบัญช ี

เสนอ อ.ก.ค.ศ.เขตฯ 

เสนอ อ.ก.ค.ศ.เขตฯ 

ประกาศขึ้นบัญชี 

ส่งประกาศฯ ไปให ้
เจ้าของบัญชี 

- จัดล าดับที ่ 
    = ต าแหน่งว่าง 
- แจ้งชื่อ + เอกสาร 
  ไปให้ผู้ขอใช้บัญช ี
10 

11 

ว 10/2566 



การบรรจุและแต่งตั้ง ต าแหน่งศึกษานิเทศก์ 
บัญชีผู้ได้รับการคัดเลือก 
บัญชีฯ ตามประกาศ กศจ. 

ปี พ.ศ. 2565 

เจ้าของบัญชี 
ทุก อ.ก.ค.ศ.เขต 

ในจังหวัด 

ส่งมอบบัญชี 
ศธจ. ส่งให้ สพท.  

ที่ดูแลบัญชี ภายใน 30 วัน 
ที่ สนง.กคศ. แจ้ง 

การยกเลิกบัญชี 

การบรรจุและแต่งตั้ง 

ตาม ว 1/2565 

สพป. มีต าแหน่งว่าง  เสนอ อ.ก.ค.ศ.เขตฯ 

สพป. แจ้งมติไป สพป. ที่ดูแลบัญชี  

สพป.เรียกตัวมาบรรจุฯ 

สพป.แจ้งรายชื่อไปยัง สพป. 

สพป.เสนอ อ.ก.ค.ศ.เขตฯ เห็นชอบบรรจุฯ 

ผู้มีอ านาจ สั่งบรรจุและแต่งตั้ง 

ผู้ดูแลบัญชี 
- สพป. เขต 1 
- สพป. เขตเดียว 

บัญชี สพป. ส่งให้ สพป.ที่ดูแลบัญชี 

บัญชี สพม. ส่งให้ สพม. สพป. ประชุมร่วมกัน 
- ข้อมูลบัญชี 
- จ านวนต าแหน่งว่าง 
- แผนการบรรจุฯ 

สพป. สพม. 
สพม. มีต าแหน่งว่าง เสนอ อ.ก.ค.ศ.เขตฯ 

สพม. เรียกตัวมาบรรจุฯ 

สพม. เสนอ อ.ก.ค.ศ.เขตฯ เห็นชอบบรรจุฯ 

ผู้มีอ านาจ สั่งบรรจุและแต่งตั้ง 

ว 11/2566 


